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	القسم الأول : ملخص بنود جدول الأعمال :
	- تقرير المدير العام وعنوانه " ريادة الأعمال والمشروعات الصغيرة الطريق نحو التنمية المستدامة والتمكين"
	- تقرير حول أثر التطور التكنولوجي على بيئة العمل .
	- تقرير حول متطلبات الاقتصاد الأخضر لتوفير فرص العمل .
	القسم الثاني : دليل سير العمل في المؤتمر واللجان:
	القسم الثالث : دليل خدمات المؤتمر:
	يتضمن البيانات الأساسية لما قد يحتاجه أعضاء المؤتمر أثناء تواجدهم في جمهورية مصر العربية
	يتضمن البيانات الأساسية لما قد يحتاجه أعضاء المؤتمر أثناء تواجدهم في جمهورية مصر العربية
	يتضمن البيانات الأساسية لما قد يحتاجه أعضاء المؤتمر أثناء تواجدهم في جمهورية مصر العربية
	وانطلاقا من توجهات منظمة العمل العربية في تطوير آليات عملها والحفاظ على موارد المنظمة واستخدامها الاستخدام الأمثل، وتماشيا مع أهداف التنمية المستدامة نحو الحفاظ على البيئة ، وقبل تفشي جائحة كورونا ، كنا نسعى للاستغناء التدريجي عن استخدام النسخ الورقية...
	نأمل أن يسهم هذا الدليل في توفير جميع المعلومات للسادة أعضاء المؤتمر ويساعدهم في جميع الأمور اللوجستية والفنية الخاصة بهذا المؤتمر
	وحرصا على توفير المعلومات الفنية للسادة أعضاء المؤتمر ، سيتم تقديم عروض PowerPoint لكل بند قبل مناقشته سواء في الفرق أو اللجان الفنية .
	الجزء الأول : دراسة التقارير السنوية حول اتفاقيات العمل العربية لعام 2020
	أولاً : التقارير التي وردت من الدول العربية حول الإتفاقيات محل المتابعة لعام 2020.
	أولاً : التقارير التي وردت من الدول العربية حول الإتفاقيات محل المتابعة لعام 2020.
	ثانياً: ملاحظات اللجنة بشأن إلتزامات الدول الأعضاء

	الجزء الثالث : دراسة تقارير وردت بعد إنعقاد إجتماع اللجنة خلال العام السابق 2019
	أولا : تكوين المؤتمر :
	يتألف المؤتمر من جميع المندوبين المعتمدين اعتماداً صحيحاً بمعرفة الدول الأعضاء في منظمة العمل العربية . ويتكون وفد كل دولة إلى المؤتمر من أربعة مندوبين : اثنان منهم عن الحكومة وواحد عن أصحاب الأعمال وواحد عن العمال . ويجوز أن يصطحب المندوبون معهم عددا...
	* * *
	ثانيا : هيئة رئاسة المؤتمر :
	تتكون هيئة رئاسة المؤتمر من : رئيس وثلاثة نواب للرئيس ينتخبهم المؤتمر، بناء على ترشيح كل من فريق الحكومات ، وفريق أصحاب الأعمال ، وفريق العمال، على ألا يكون الرئيس وأى من نوابه من دولة واحدة . ولرئيس المؤتمر أن ينيب عنه فى إدارة الجلسات أحد نوابه بالت...
	* * *
	ثالثا : رئاسة المؤتمر :
	تكون رئاسة المؤتمر دورية بين الدول الأعضاء وفقاً للترتيب الهجائي ، ويستثنى من ذلك حالة استضافة المؤتمر ، حيث تكون الرئاسة للدولة المضيفة دون المساس بدور الدولة التي لها الرئاسة الدورية ، وفى حالة اعتذار الدولة صاحبة الدور في الرئاسة تحل مكانها الدولة ...
	وفي إطار العمل بالمادة الخامسة فإن رئاسة الدورة (47) لمؤتمر العمل العربى ستكون لمعالي السيد / محمد محمود سعفان وزير القوى العاملة بجمهورية مصر العربية.
	* * *
	رابعا : تشكيل الفرق :
	ينتخب كلّ فريق ، في اجتماعه الأوّل ، رئيسا ونائبا للرئيس ومقرّرا ، ويكون الرئيس ونائبه من المندوبين أو المستشارين الذين يتألّـف منه الفريق ، ويجوز لكلّ من فريقي أصحاب الأعمال والعمّال أن يختارا المقرّر من غير المندوبين والمستشارين ، ويعقد كلّ فريق اجت...
	(1) ترشيح نائب لرئيس المؤتمر عن الفريق .
	(2) ترشيح أعضاء مجلس الإدارة وأعضاء الهيئات الأخرى .
	(3) ترشيح أعضاء اللجان .
	(4) بحث المسائل التي تحال إلى الفريق من اللجنة التنظيمية أو من المؤتمر .
	ولكلّ فريق من الفرق الثلاثة أن يعقد - في أيّ وقت - اجتماعات رسمية أو تشاورية لبحث جميع المسائل التي تهمّ الفريق .
	* * *
	خامسا : جلسة الافتتاح الرسمية :
	ســـتعقد جلســـة الافتتـــاح الرســـمية للمــــؤتمر فـــى ( قاعــة السرايا ) بفندق " انتركونتيننتال سيتي ستارز القاهرة " في تمام الساعة العاشرة من صباح يوم الأحد الموافق 5 سبتمبر / أيلول 2021 ، ووفقا لما جرى عليه العرف فى جلسة الافتتاح تلقى الكلمات ال...
	* * *
	سادسا : اجتماعات الفرق الثلاثة :
	تجتمع الفرق الثلاثة ( حكومات ، وأصحاب أعمال ، وعمال ) اليوم الأول الأحد الموافق 5 سبتمبر / أيلول 2021 بعد انتهاء جلسة الافتتاح الرسمية للمؤتمــــر، وذلك مـــــن أجـــل :
	(1) تشكيل هيئة مكتب لكل فريق يتكون من ( رئيس + نائب رئيس + مقرر ) .
	(2) ترشيح نائب رئيس المؤتمر عن الفريق ( واحد عن الحكومات ، وواحد عن أصحاب الأعمال ، وواحد عن العمال ) .
	(3) تسمية مرشح أو مرشحي الفريق لعضوية اللجنة التنظيمية ( عضوان عن الحكومات وعضو عن أصحاب الأعمال وعضو عن العمال ) .
	(4) تسمية مرشح أو مرشحي الفريق لعضوية لجنة اعتماد العضوية ( عضوان عن الحكومات وعضو عن أصحاب الأعمال وعضو عن العمال ) .
	(5) تسمية مرشح الفريق لعضوية لجنة الصياغة (عضو واحد عن كل فريق) .
	(6) تسمية ممثلي الحكومات في اللجنة المالية ( ممثل واحد عن كل حكومة ) وتسمية ممثل واحد عن كل من فريقي أصحاب الأعمال والعمال ، للمشاركة في اللجنة المالية طبقا لنظام العمل بالمؤتمر .
	* * *
	سابعا : الجلسة الإجرائية :
	يعود المؤتمر للانعقاد في نفس اليوم الأول الأحد الموافق 5 سبتمبر / أيلول 2021  بكامل أعضائه الساعة ( 30 : 12) ظهرا بعد انتهاء اجتماعات الفرق الثلاثة لاستكمال الجوانب الإجرائية ، وذلك لإقرار ما يلي :
	(‌أ) تشكيل هيئة مكاتب الفرق الثلاثة .
	(‌ب) تسمية نواب الرئيس .
	(‌ج) تشكيل اللجنة التنظيمية .
	(‌د) تشكيل لجنة اعتماد العضوية .
	(هـ)   تشكيل لجنة الصياغة .
	(‌و) تشكيل اللجنة المالية .
	* * *
	ثامنا : جدول القاعات والفعاليات التى ستعقد فيها :
	تاسعاً : جدول أعمال المؤتمر :
	أصدر مــــؤتمر العمـل العربـي فـي دورتـه السادسة والأربعــين القـــرار رقـــــم ( 1669  م . ع . د 46 لعام 2019 ) بأن يتضمن جدول أعمال الدورة السابعة والأربعين لمؤتمر العمل العربي ( لعام 2020 ) .
	ونظرا للظروف والتطورات التي اجتاحت العالم ، والتي أدت إلى تأجيل انعقاد المؤتمر إلى عام 2021 ، فقد ترتب على ذلك تعديل بعض مواعيد انعقاد اللجان الدستورية والنظامية ، وتنفيذاً لتوصية مجلس الإدارة في دورته (94) (مارس / آذار 2021 ) ، عدل جدول أعمال الدورة ...
	* * *
	عاشراً : برنامج عمل اليوم الأول للمؤتمر :
	( الأحد ، 5/9/2021 ) :
	8:00  -  9:30  إجراءات التسجيل واستلام الوثائق
	10:00  -  11:00  جلسة الافتتاح الرسمية للمؤتمر ( قاعــة السرايا )
	11:00  -  11:30  استراحــــة
	11:30  -  12:30  اجتماعات الفرق الثلاثة :
	فريق الحكومات   ( قاعــة السرايا ) بالطابق -4
	فريق أصحاب الأعمال   ( قاعــة المنتزة 1 و 2 ) بالطابق -3
	فريق العمال        ( قاعــة عابدين ) بالطابق -3
	12:30 -  13:00    الجلسة الإجرائية ( قاعة الجلسات العامة للمؤتمر ) :
	- تلاوة نتائج اجتماع الفرق .
	13:00 –  14:00   الاجتماع الأول اللجنة التنظيمية ( قاعــة بورد روم ) بالطابق 1
	( لانتخاب هيئة مكتبها وإعداد تقريرها الأول)
	* * *
	حادي عشر : برنامج سير العمل اليومي للمؤتمر:
	اعتبارا من اليوم الثاني للمؤتمر ( الأثنين 6/9/2021 ) يكون سير العمل اليومي للمؤتمر كما يلي :
	(‌أ) تبدأ الفرق الثلاثة اجتماعاتها عادة في الساعة 9.00 من صباح كل يوم لمناقشة البنود المطروحة على جدول الأعمال اليومي للمؤتمر .
	(‌ب) تبدأ الجلسة العامة للمؤتمر عادة في الساعة 10.00 من صباح كل يوم وتبدأ عملها بمناقشة تقرير اللجنة التنظيمية .
	(‌ج) تبدأ اللجان اجتماعاتها حسب ما تحدده اللجنة التنظيمية .
	(‌د) تبدأ اللجنة التنظيمية اجتماعاتها عادة بعد انتهاء اللجان من اجتماعاتها .
	* * *
	ثانى عشر: لجان المؤتمر :
	أولا : اللجان النظامية الدائمة للمؤتمر :
	1) اللجنة التنظيمية :
	* عدد أعضائها: أربعة أعضاء (2 حكومات + 1 أصحاب أعمال + 1 عمال ) ولا يجوز أن يكون للدولة الواحدة أكثر من عضو حكومى واحد فى عضوية اللجنة .
	* مهمتها : إعداد مشروع برنامج عمل المؤتمر ، وتحديد نظام سير العمل في الجلسات العامة ، والتقدم بالاقتراحات الخاصة بإنشاء لجان أخرى وكيفية تكوينها . كما يجب عليها أن ترفع إلى المؤتمر تقريرا عن أية مسائل أخرى يكون إقرارها لازما لحسن سير العمل .
	2) لجنة اعتماد العضوية :
	* عدد أعضائها : أربعة أعضاء (2 حكومات + 1 أصحاب أعمال + 1 عمال ) ولا يجوز أن يكون للدولة الواحدة أكثر من عضو واحد في عضوية هذه اللجنة .
	* مهمتها : فحص وثائق اعتماد عضوية المندوبين ومستشاريهم ، والنظر فى أي طعن يتعلق بها ، وتقدم إلى المؤتمر تقريرا بنتيجة أعمالها .
	3) لجنة الصياغة :
	* عدد أعضائها : ثلاثة أعضاء يختارون من الفرق الثلاثة ( حكومات – أصحاب أعمال – عمال ) . وللجنة أن تستعين بذوي الخبرة ، ومقرري اللجان ، وأعضاء السكرتارية ، لإنجاز أعمالها .
	* مهمتها : صياغة القرارات التي يصدرها المؤتمر أولا بأول .
	4) لجنة تطبيق الاتفاقيات والتوصيات :
	* عدد أعضائها : يشكل المؤتمر لجنة ثلاثية تضم مندوبى الحكومات وأصحاب الأعمال والعمال ، ويتم تكوينها فى ضوء ما تقترحه اللجنة التنظيمية .
	* مهمتها : النظر فى الاتفاقيات والتوصيات طبقا لأحكام المادتين 12 و 13 من نظام اتفاقيات وتوصيات العمل العربية ، والنظر بوجه خاص فى التدابير التى اتخذتها الدول الأعضاء لتنفيذ أحكام الاتفاقيات المنضمة إليها ، والبيانات والتقارير الخاصة بالاتفاقيات والتوص...
	5) اللجنة المالية :
	* عدد أعضائها : يشكل المؤتمر لجنة مالية ، تتألف من مندوب حكومي واحد عن كل دولة عضو فى المنظمة مشتركة في المؤتمر ، ومندوب واحد عن كل من فريقي أصحاب الأعمال والعمال .
	* مهمتها : النظر فى المسائل المالية والخطة والموازنة المحالة إليها ، وتقارير هيئة الرقابة المالية، وتقارير مراقبي الحسابات عن الحسابات الختامية لمكتب العمل العربي والمعاهد والمراكز التابعة له عن السنة المالية المنتهية فى 31/12/2019 و 31/12/2020 ، وأية...
	ثانيا : اللجان الفنية للمؤتمر :
	إضافة إلى اللجان النظامية ، للمؤتمر أن يشكل لجانا خاصة لدراسة الموضوعات التى يحيلها إليها ، ويتم اقتراحها وتحديد عدد أعضائها من قبل اللجنة التنظيمية . ويرتبط تشكيل هذه اللجان بالموضوعات الفنية المدرجة على جدول أعمال المؤتمر .
	وفى ضوء بنود جدول أعمال المؤتمر ، من المرجح أن تشكل خلال المؤتمر اللجان الفنية التالية :
	1- لجنة " أثر التطور التكنولوجي على بيئة العمل  " .
	2- لجنة " متطلبات الاقتصاد الأخضر لتوفير فرص العمل " .
	* * *
	ثالث عشر : قواعد عامة فيما يتعلق باللجان :
	(‌أ) تقوم اللجنة التنظيمية ، بعد الجلسة الافتتاحية ، باستكمال ترشيحات الفرق ، وتقترح على المؤتمر بشأنها ما يلى :
	 اللجان المقترح تشكيلها .
	 كيفية تشكيلها .
	 ما يحال إليها من تقارير .
	(‌ب) تتقدم الفرق الثلاثة ( كل على حدة ) بلائحة مرشحيها لكل لجنة من اللجان الفنية مع تسمية مندوبيها الأصيلين ومندوبيها المناوبين .
	(‌ج) تفحص اللجنة التنظيمية الترشيحات المقدمة إليها من الفرق الثلاثة ، وإذا رأت أنه من الأفضل إدخال تعديل على تكوين اللجنة بغية جعلها أوفى تمثيلا بالنسبة للموضوع الذي تعالجه أو أكثر قبولا من حيث توزيع المقاعد على الدول العربية المختلفة ، تقوم بإدخال مث...
	رابع عشر : أحكام عامة حول تقديم مشروعات القرارات والاقتراحات :
	تنص المادة الحادية والعشرين من نظام العمل بمؤتمر العمل العربي على ما يلي:
	(1) لا يجوز أن يثار فى أي من جلسات المؤتمر مشروع قرار خاص بمسألة لم ترد فى بند من بنود جدول الأعمال ما لم تكن قد سلمت نسخة من مشروع هذا القرار إلى المدير العام لمكتب العمل العربي ، قبل موعد افتتاح المؤتمر بعشرة أيام على الأقل .
	(2) إذا قدم مشروع قرار خاص بمسألة ، لم ترد في أي بند من بنود جدول أعمال المؤتمر ، تجتمع هيئة الرئاسة للنظر فيه . وعند الموافقة بإجماع أعضائها تقرر إحالته للجنة التنظيمية متى كان ذلك يتعلق بمسألة طارئة أو بأمور إجرائية.
	(3) تتولى اللجنة التنظيمية النظر فى مشروعات القرارات الواردة فى الفقرتين الأولى والثانية من هذه المادة للتثبت من استيفاء كل مشروع لشروط القبول المنصوص عليها ، وعما إذا كان المشروع يدخل فى اختصاص المؤتمر . وللجنة أن توصي بتعديل المشروع أو عدم إقراره شك...
	(3) تتولى اللجنة التنظيمية النظر فى مشروعات القرارات الواردة فى الفقرتين الأولى والثانية من هذه المادة للتثبت من استيفاء كل مشروع لشروط القبول المنصوص عليها ، وعما إذا كان المشروع يدخل فى اختصاص المؤتمر . وللجنة أن توصي بتعديل المشروع أو عدم إقراره شك...
	(3) تتولى اللجنة التنظيمية النظر فى مشروعات القرارات الواردة فى الفقرتين الأولى والثانية من هذه المادة للتثبت من استيفاء كل مشروع لشروط القبول المنصوص عليها ، وعما إذا كان المشروع يدخل فى اختصاص المؤتمر . وللجنة أن توصي بتعديل المشروع أو عدم إقراره شك...
	(4) لا يجوز في أي من جلسات المؤتمر تقديم مشروع قرار يتعلق بأحد بنود جدول الأعمال إلا إذا سلمت نسخة منه إلى سكرتارية المؤتمر قبل الجلسة المحددة لنظر الموضوع بيومين على الأقل ، وعلى السكرتارية أن توزع مشروع القرار على أعضاء المؤتمر فى اليوم التالي من اس...
	خامس عشر: إجراءات التصويت:
	أولا: تنص المادة الحادية والثلاثين من نظام العمل بالمؤتمر بشأن إجراءات التصويت على ما يلي:
	(1) يصوت أعضاء المؤتمر برفع الأيدي أو نداء بالاسم بالطريق العلني أو السري.
	(2) يكون التصويت بالاقتراع السرى إذا تأيد من قبل ثلث الأعضاء المشاركين في المؤتمر.
	(3) تقوم سكرتارية المؤتمر بعَدّ الأصوات المعطاة برفع الأيدى ، ويتولى الرئيس إعلان النتيجة .
	(4) يأمر الرئيس بأخذ الأصوات نداء بالاسم في الحالات التالية:
	‌أ- في جميع الحالات التي يشترط فيها الدستور أن تكون الأغلبية بنسبة ثلثي الأصوات.
	‌ب- إذا تبين له أن نتيجة التصويت موضع شك.
	‌ج- إذا لم يكتمل النصاب القانوني المطلوب في أول تصويت يتم برفع الأيدي
	‌د- إذا طلب أحد رؤساء الفرق وأيده ثلث عدد المندوبين الحاضرين.
	ثانيا: تنص المادة الثانية والثلاثون من نظام العمل بالمؤتمر على ما يلي :
	(1) يشترط ، لإقرار أي موضوع يطرح للتصويت ، حصوله على الأغلبية العادية للمندوبين المشاركين في المؤتمر ما لم يرد نص خلاف ذلك .
	(2) عند مغادرة المندوب للمؤتمر بصفة نهائية ، قبل اختتام أعماله ، دون أن ينيب عنه مستشارا ليحل محله ، لا يعتبر حاضرا في المؤتمر ، ومن ثم لا يدخل في حساب النصاب القانوني للتصويت.
	ثالثا: التصويت في اللجان:
	تتخذ القرارات في اللجان بالأغلبية البسيطة لأعضاء اللجنة الحاضرين إلا إذا كان هناك نص على توافر نسبة الثلثين . وتعمد كل لجنة في بداية اجتماعاتها (ماعدا اللجان النظامية ) إلى إقامة التوازن في أصوات الفرق الثلاثة بصورة يعطى فيها كل عضو من كل فريق قوة تصو...
	 الحكومات : صوت واحد.
	 أصحاب الأعمال: أربعة أصوات.
	 العمال: صوتان.
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